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Escuela Internacional de Doctorado

INSTRUCCIONES PARA AUTOMATRICULA ESTUDIANTES QUE INICIAN ESTUDIOS EN PROGRAMAS DE
DOCTORADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA. CURSO 2024/2025

1. REGLAS GENERALES
1.1 La matricula de los estudiantes que hayan obtenido plaza en un programa de doctorado de la Universidad de Sevilla se
realizard mediante el procedimiento de automatricula en los plazos determinados en el calendario de matricula 2024/2025:

https://doctorado.us.es/secretaria/calendario-academico

1.2. Toda la informacion necesaria para realizar la automatricula podra obtenerse a través del portal web de la Escuela
Internacional de Doctorado de la Universidad de Sevilla (en adelante EIDUS):

https://doctorado.us.es/estudios/matricula

1.3. La automatricula se podra llevar a cabo desde cualquier ordenador que disponga de conexién a Internet o bien, en su
caso, desde las Aulas de Informatica que los Centros de la Universidad, en funcion de sus medios, puedan poner a disposicion

del alumnado, conforme a la organizacién que determinen.

2. ESTUDIANTES QUE SE EXCLUYEN DE AUTOMATRICULA
2.1. Quedan excluidos de automatricula los colectivos de estudiantes que a continuacién se relacionan:
o Estudiantes de nuevo ingreso que deban cursar complementos de formacion por acuerdo de la comisién académica
del programa de doctorado.
o Estudiantes que han obtenido nueva admision en el mismo programa de doctorado en el que ha formalizado la
matricula en cursos académicos anteriores.
o Estudiantes de doctorado visitantes.
o Estudiantes que han solicitado la baja temporal o por enfermedad, embarazo y otras causas previstas en la normativa
vigente y no hayan formalizado la matricula en el curso académico anterior de acuerdo con las condiciones reguladas
en los articulos 44 a 46 de la Normativa de Estudios de Doctorado de la Universidad de Sevilla (Acuerdo 6.1/CG 23-7-
2019).

22. En estos casos la matricula se hard de manera presencial en la Secretaria de la EIDUS

(https://doctorado.us.es/escuelallocalizacion) y en los plazos establecidos en el calendario de matricula de estudios de

Doctorado, previa solicitud de cita (https:/institucional.us.es/cprevias/index.php?ce=909)
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3. PLAZO DE MATRICULA

3.1 El procedimiento de automatricula se llevara a cabo en los plazos de matricula establecidos en el calendario académico
de la Universidad de Sevilla.

3.2. En todo caso, una vez que el estudiante haya formalizado la automatricula, dispondra de un plazo de 10 dias habiles a
contar desde el Ultimo dia del periodo de matricula para aportar la documentacién requerida a través del Buzon Virtual.

3.3 Se entendera que desisten de la adjudicacién de la plaza obtenida en el proceso de admision aquellos estudiantes que
no formalicen la automatricula en el plazo establecido en el calendario académico, pasando dicha plaza a estar disponible

para ser gestionada en la lista de reserva de plazas por la comisién académica del programa correspondiente.

4. ACCESO A LA PLATAFORMA DE AUTOMATRICULA
4.1. Desde el comienzo de cada uno de los plazos de matricula los estudiantes podran acceder a la plataforma de
automatricula desde la pagina http://cat.us.es (en el apartado de accesos directo automatricula) o desde el enlace

https://auto-matricula.us.es/ previa identificacién del usuario mediante su clave personal de identificacion. La clave personal

de identificacion es la misma que utiliza en el portal de Internet de la Universidad de Sevilla en su apartado de Secretaria
Virtual. Quienes han obtenido la admisién al programa de doctorado, una vez finalizado el proceso de solicitud de admisién
online, pueden gestionar la automatricula con la clave utilizada en el proceso de solicitud. Si no disponen de ella o se produce

un error al intentar utilizarla, pueden acceder a este enlace https:/sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-

servicios/UVUS _gestion-de-usuarios-contrasenas

4.2. A continuacion, con objeto de incrementar el nivel de seguridad de acceso a la aplicacion, se presentara una siguiente
pantalla en la que debera introducir el cddigo de un solo uso generado en el dispositivo vinculado al usuario. Es el doble
factor de autenticacién-2FA:

https://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus/doblefactor-de-

autenticacion
4.3. Una vez identificado y autenticado le presentamos una pantalla de bienvenida y el programa de doctorado donde podra

formalizar la matricula.

5. INSTRUCCIONES

5.1. El estudiante debera introducir los datos de matricula siguiendo las instrucciones de la plataforma y confirmar su solicitud
de matricula de tutela de tesis durante el proceso tanto en la Plataforma de Automatricula (MATRUX), como en el Buzén
de Documentacion de Automatricula (DOMUS), habilitados en la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla (SEVIUS).
5.2. El estudiante que se matricule por primera vez dispondra de un plazo de 10 dias habiles a contar desde el dltimo dia del
periodo de matricula en el que ha iniciado el proceso de solicitud para aportar en formato electrénico a través del Buzédn de
Documentacion habilitado en la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla (SEVIUS) la documentacion correspondiente
de acuerdo con los requisitos que se determinan en las instrucciones de matricula presencial y de automatricula. La EIDUS
procedera a la validacion de la matricula o, en su caso, a requerir la subsanacion de la documentacion correspondiente.
5.3. En el Anexo | se detallan los documentos que deben ser aportados. La documentacién relativa a la solicitud de matricula

puede también ser entregada a través de los procedimientos que a continuacion se detallan:
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e Puede enviar la documentacion a través del Registro General de la Universidad de Sevilla. Puede ser realizada
esta gestion a través de las Oficinas de Asistencia en Materia de Registros. Se ofrecen dos Oficinas para esta
gestién. La primera se encuentra en la Calle San Fernando, nimero 4, Rectorado. La segunda, en el Paseo de
las Delicias, s/n, Pabellén de Brasil. Ha de tener en cuenta que es necesario solicitar cita previa:

https://institucional.us.es/cprevias/index.php?ce=907. Debe solicitar que sean enviadas copias electrénicas

auténticas de los documentos. Para ello debera aportar en el Registro los originales. A través del Registro debe
ser enviada la documentacién a la Escuela Internacional de Doctorado de la Sevilla (EIDUS).
o En cualquiera de las otras opciones establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Es posible presentar documentacién a

través de las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Esparia en el extranjero. Puede informar

a ese Registro que el codigo de la sede electrénica de registro de la Escuela Internacional de Doctorado es:
U01700205.

5.4. Con caracter general si el estudiante tiene derecho a gratuidad o reduccion del importe de matricula debera aportar la
documentacion acreditativa a través del Buzon Virtual.
5.5. Para acogerse a las Ayudas de Accién Social puede comprobar la normativa especifica de Accion Social en la

Universidad de Sevilla (sélo para el personal vinculado a la Universidad de Sevilla) en la web de Recursos Humanos o realizar

una consulta a servicioaccionsocial@us.es

5.6. Una vez validada la automatricula por la Secretaria de la EIDUS, las alteraciones posteriores se podran solicitar a través

del Registro de la Universidad de Sevilla o en cualquier otro Registro de las Administraciones a que se refiere el art. 16.4 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (se incluyen los
Registros de los Consulados y Embajadas de Espafia).

5.7. En el caso de necesitar mas informacion o si precisa resolver una duda, puede acceder a cat.us.es

6. REVISION
6.1. Tras recibir la documentacién de automatricula, la Secretaria de la EIDUS procedera a su revision, notificando
expresamente al estudiante cualquier deficiencia, omision o error que detectaran a fin de que, en el plazo de diez dias habiles

siguientes a la recepcién de la comunicacion, subsane el error o aporte la documentacion preceptiva.

7. ABONO DE PRECIOS PUBLICOS

7.1. Los estudiantes podran elegir hacer efectivo el pago del precio de los servicios académicos en periodo ordinario, en
uno, dos, o cinco plazos, en aquellos casos que el importe de la matricula, después de aplicar las posibles reducciones de
precios, sea mayor de 240 €. Las tasas administrativas y el Seguro escolar se incluiran en el primer plazo por su importe
integro. Si optase por dos plazos, la gestioén de cobro de los importes correspondientes al segundo plazo se realizara durante
la segunda quincena del mes de diciembre del correspondiente curso. Si optase por cinco plazos, la gestion de cobro de los
importes correspondientes al segundo, tercero, cuarto y quinto plazos, en su caso, se realizara durante la segunda quincena

de los meses de diciembre de 2024, enero, febrero y marzo de 2025.
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7.2. En todo caso, en liquidaciones posteriores al periodo ordinario de matricula, el maximo numero de plazos fraccionados
sera igual al numero de plazos no vencidos en cada una de las modalidades de pago.
7.3. En pagos Unicos o para el primero de los plazos, los estudiantes podran elegir, como forma de pago, el recibo bancario
(pago en oficina bancaria), la domiciliacion del recibo o el pago mediante tarjeta de bancaria.

7.4. En pagos fraccionados posteriores al primero de los plazos, la forma de pago sera la domiciliacién de los recibos.

7.5. El impago del importe total o parcial de los precios de matricula motivara la anulacién de la matricula. El impago de
dichos precios supondra el inicio del procedimiento de requerimiento de pago establecido por la Universidad. La finalizacion
de dicho procedimiento, sin que se haya producido el pago, dara lugar a la anulacion de la matricula sin derecho a reintegro

alguno.

ANEXO | - DOCUMENTACION A APORTAR A TRAVES DEL
BUZON VIRTUAL EN FORMATO ELECTRONICO

1. DNI (estudiantes espafioles), NIE (estudiantes extranjeros), Certificados de Derechos de Residencia o tarjeta de
Ciudadanos de la Union Europea. Excepcionalmente los estudiantes extranjeros podran aportar el Pasaporte, unicamente si
no disponen de NIE.

Los estudiantes de nacionalidad no espafiola, aunque formalicen su matricula con cualquier documento de identificacion
valido en Espafia, deberan proporcionar, de acuerdo con las vias que se ofrecen en el articulo el NIE, en el plazo de 6 meses
desde la formalizacion de la matricula. De no haber obtenido el NIE en el plazo establecido en el parrafo anterior, el estudiante

debera aportar un justificante de haberlo solicitado.

2. La documentacién que acredite el derecho a gratuidad o reduccion del importe de matricula de acuerdo con las causas

establecidas en la Resolucién rectoral reguladora de las normas de matricula en estudios de Doctorado del curso 2024-2025

(no es necesario en el caso de solicitar que se apliquen las ayudas de Accién Social, solo para el personal vinculado a la

Universidad de Sevilla, aunque sera necesario tener actualizados los datos familiares en la Secretaria Virtual).

3. Acuerdo de compromiso documental y supervision debidamente cumplimentado (en nuestra web se ofrece una version en
inglés: Agreement of engagement and supervision):

Impresos - EIDUS

https://doctorado.us.es/impresos/formularios/M05 _compromiso _documental y_supervision.pdf

https://doctorado.us.es/impresos/formularios/M05 _agreement of engagement and_supervision.pdf

4. Copia del titulo con el que accede a los estudios de Doctorado: Master Universitario, Graduado o equivalente, Doctor,
Licenciado, Arquitecto, Ingeniero o equivalente (de igual modo sera necesaria la copia de la suficiencia Investigadora, del
Diploma de Estudios Avanzados, de la Especializacion en Ciencias de la Salud o del periodo formativo de un programa
transitorio de estudios de doctorado). Se podra solicitar una certificacion oficial de estudios en aquellos casos en los que la

via de acceso lo requiera.
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Sino se ha obtenido el titulo oficial debido a que se encuentra en tramite, puede ser aportado hasta su obtencion la copia del
resguardo de abono del precio publico de la expedicidn.

Los estudiantes en posesién de un titulo obtenido fuera del Espacio Europeo de Educacion Superior que no haya sido
homologado en Esparia deberan haber gestionado la autorizacion previa de la Direccion de la EIDUS.

5. Acreditacién de estudios universitarios oficiales previos al titulo con el que se accede a los estudios de Doctorado (Grado,
Licenciatura, Diplomatura, etc.). Se requerira la copia del titulo de los estudios previos (o del resguardo de abono del precio
publico de la expedicion).

6. Los estudiantes beneficiarios de becas, ayudas o contratos de investigacion otorgados por organismos oficiales u otras
convocatorias que retnan los requisitos establecidos en el art. 21 de la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia
y la Innovacion, entregaran una copia de la credencial de dicha situacion, especialmente cuando la exencion del pago de la
matricula esté expresamente recogida en la correspondiente convocatoria. En la credencial debera constar el organismo que
financia al estudiante y la cuantia concedida.

7. Los documentos expedidos en el extranjero deberan ajustarse a los siguientes requisitos:

o Deberan ser oficiales y estar expedidos por autoridades competentes para ello, de acuerdo con el
ordenamiento juridico del pais que se trate.

o Deberan ir acompafiados, en su caso, de la correspondiente traduccion oficial al castellano. Todos los
documentos académicos expedidos en idioma extranjero deberan acompafarse de su traduccién al
espafiol, que podra hacerse:

=  Por traductor jurado, debidamente autorizado e inscrito en Espafia.

= Por la UNESCO, la Oficina del Centro Iberoamericano de Cooperacién o cualquier otra
organizacion reconocida en Espafia.

= Por cualquier Representacion diplomatica o consular del Estado Espariol en el extranjero.

= Por la Representacion diplomatica o consular en Espafia del pais de que es subdito el

solicitante o, en su caso, del de procedencia del documento.

o Respecto a los documentos italianos, en virtud del "Canje de Notas entre el Reino de Espafia y la
Republica de Italia sobre reconocimiento reciproco de titulos de los estudios de Ensefianza Media,
Superior y Universitaria, hecho en Roma el 14 de julio de 1999, la Universidad de Sevilla no requerira
la traduccion de los documentos salvo que exista alguna duda sobre la autenticidad y la comprension
idiomatica de los mismos. Asimismo, se advierte que las traducciones notariales no tienen caracter

oficial.

En caso de duda sobre la autenticidad, validez o contenido de los documentos aportados se podran realizar las diligencias
necesarias para su comprobacion, asi como dirigirse a la autoridad competente expedidora de los mismos para comprobar

la informacion oficial y los datos ofrecidos.



